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FAKTURERINGSANVISNING FOR OSTRA NYLANDS VALFARDSOMRADE

Fran och med 1.1.2023 ansvarar Ostra Nylands valfardsomrade fér tillhandahéllandet och
ordnandet av social- och héalsovards- samt raddningstjanster inom sitt omrade.

Féljande kommuner hér till Ostra Nylands valfardsomrade:
Askola, Borga, Lapptrask, Lovisa, Moérskom, Pukkila och Sibbo.

Vi har till vart forfogande ett digitalt system for handlaggning av leverantorsfakturor och vi tar
i forsta hand emot e-fakturor.

Fakturans innehall

Utover de obligatoriska uppgifterna ska fakturan innehalla det kostnadsstélle som bestallaren
har angett eller bestallarens namn och kommun eller nagon annan angiven referensuppgift
sa att fakturan kommer till ratt enhet. Noggrant angivna uppgifter pa fakturan underlattar och
snabbar upp handlaggningen av fakturan.

FOPL-forsdkringsintyg

Ifall det &r fraga om en yrkesutdvare eller en innehavare av firma eller ett personféretag och
saken galler anskaffning av en tjanst, sa ska leverantdren alaggas att bifoga ett FOPL-intyqg till
fakturan.

Ifall personen inte kan uppvisa ett intyg éver FOPL- eller LFOGPL-férsakring eller beslut om
befrielse, ar det fraga om verksamhet som omfattas av KomPL och da ska man ta ut
pensionsavgift for [éntagare och betala arbetsgivarens pensionsavgift samt anmala
anstallningsforhallandet till Kevas (férutvarande Kommunernas pensionsférsakring) register
(www.keva.fi, cirkuldr 4/2010: TillAmpning av lagen om kommunala pensioner.)

Natfaktureringsadress
Operatoren ar CGlI

Operators-id: 003703575029
FO-nummer: 3221339-3

Faktureringsadress EDI-kod

Ostra Nylands valfardsomrade 003732213393
PB 936

00074 CGl

Raddningsvasendet

Ostra Nylands valfardsomrade 003732213393310
raddningsvasendet
PB 937

00074 CGI
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Socialvardens betalningsforbindelser:
Om fakturan ar baserad pa en betalningsférbindelse fér socialvardstjanster, ska
leverantdrsfakturan skickas till faktureringsadressen for respektive kommun:

Faktureringsadress EDI-kod

Borga:

Ostra Nylands valfardsomrade socialarbete | 003732213393410
Borga

PB 938

00074 CGI

Ostra Nylands valfardsomrade 003732213393420
handikappservice Borga

PB 939

00074 CGI

Askola, Lovisa, Sibbo

Ostra Nylands vélfardsomrade 003732213393510
Lovisa, Askola, Sibbo

PB 941

00074 CGI

Ifall ni inte bland ndmnda e-fakturaadresser hittar nagon som &r lamplig, ber vi er anvanda
den allmanna, oskyddade e-fakturaadressen for att skicka in er a-faktura.

Faktureringsadress EDI-kod

Ostra Nylands valfardsomrade 003732213393
PB 936

00074 CGl

Mark val! Fakturor och bilagor som innehaller personuppgifter far inte skickas till denna
adress. Sadana bilagor till leverantorsfakturor som innehaller personuppgifter kan skickas
som krypterat meddelande till e-postadressen: ostolaskut@itauusimaa.fi

Om att skicka krypterat meddelande:

Ga till sidan www.turvaposti.fi.

Skriv mottagarens e-postadress i faltet "skicka sédker e-post till mottagaren”, som ar
ostolaskut@itauusimaa.fi, och tryck pa "Skicka.

Det andra alternativet ar att innefatta adressen direkt i adressen i webbldsaren:
https://www.turvaposti.fi/viesti/ostolaskut@itauusimaa.fi

Du far da fram ett formular dar du ska skriva din egen e-postadress i faltet hdgst upp. Du far
till din e-post en begaran om bekraftelse fran Turvaposti.

Skriv ett meddelande och bifoga eventuella bilagor. Bilagornas sammanlagda storlek far vara
hogst 100 MB. Tryck pa ”Skicka”.
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Fran Turvaposti far du en begaran om bekraftelse till din e-postadress. Du svarar pa begéaran
genom att klicka pa lanken i meddelandet. Meddelandet skickas till mottagaren forst efter att
du pa detta satt kvitterat det.

Leverantorsportal:

Leverantorer som sjalva inte har till sitt forfogande program som lampar sig for e-fakturering
kan med hjalp av CGI Leverantérsportal skapa fakturor sa att de ar genuina e-fakturor.

Man kan ansluta sig till leverantorsportalen genom att skicka en forfragan till e-postadressen
talous@itauusimaa.fi. | meddelandet ska man ange féretagets namn, FO-nummer och
ansvarspersonens e-postadress. E-postadressen ska vara individuell.

Fakturor som skickats per e-post:

Ifall leverantdren skickar sina fakturor per e-post, ska de levereras i pdf-format till e-
postadressen: ostolaskut.fi@cgi.com eller purchaseinvoices.fi@cgi.com.

Det skal att inte lamna nagra andra uppgifter i fakturans mottagarfalt &n det som ovan sagts
om faktureringsadressen.

Ett e-postmeddelande far innehalla flera pdf-dokument, men i ett pdf-dokument far det finnas
endast en faktura och eventuellt tillhérande bilagor. Pdf-dokumentet ska innehalla samma
adressuppgifter som en pappersfaktura.

Annat material an fakturor och tillhérande bilagor far inte skickas till faktureringsadresserna.
Betalningstid:

Vi ber er beakta att rakningen borde ha kommit fram till oss garna 14 dagar fére dess
forfallodag, eftersom det i en stor organisation tar sin tid att handlagga fakturor.

Kontaktuppgifter

Ekonomiavdelningens e-postadress ar talous@itauusimaa.fi
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