o /t@ UUSIMAA Hyvinvointialue 25.5.2026
<vee NYLAND Vilfirdsomrade

Ita-Uudenmaan hyvinvointialueen laskutusohje

Ita-Uudenmaan hyvinvointialue vastaa sosiaali-, terveys- ja pelastuspalvelujen tuottamisesta ja
jarjestamisesta alueellaan 1.1.2023 alkaen.

[td&-Uudenmaan hyvinvointialueeseen kuuluu seuraavat kunnat:
Askola, Lapinjarvi, Loviisa, Myrskyla, Porvoo, Pukkila ja Sipoo.

Kaytdssamme on sahkdinen ostolaskujen kasittelyjarjestelma ja vastaanotamme ensisijaisesti
verkkolaskuja.

Laskun sisalto

Laskun vahimmaistietosisallon lisaksi laskulla tulee olla tilaajan ilmoittama
kustannuspaikka/tilaajan nimi ja kunta tai muu annettu viitetieto, jonka perusteella lasku
ohjautuu oikeaan yksikkdon. Tarkat laskumerkinnat helpottavat ja nopeuttavat laskun
kasittelya.

YEL-vakuutustodistus

Jos kyseessa on ammatinharjoittaja/toiminimenhaltija tai henkildyritys ja kyse on
palveluostosta, niin toimittajaa velvoitetaan liittdmaan laskuun YEL-todistus.

Jos henkildlla ei ole esittaa todistusta YEL- tai MYEL-vakuutuksesta tai
vapautuspaatoksesta, toiminta kuuluu KuEL:n piiriin ja palkkiosta peritdan palkansaajan
elakemaksu seka maksetaan tydnantajan eldkemaksu ja palvelussuhde ilmoitetaan
Kuntien eldkevakuutuksen rekisteriin (www.keva.fi Yleiskirje 4/2010: Kunnallisen elakelain
soveltaminen.)

Verkkolaskuosoite

Laskutusosoite OVT-tunnus/verkkolaskuosoite
[td-Uudenmaan hyvinvointialue 003732213393

PL 936

00074 CGI

Pelastustoimi:

[t3-Uudenmaan hyvinvointialue 003732213393310
pelastustoimi
PL 937
00074 CGl
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Sosiaalihuollon maksusitoumukset:

Jos laskutus perustuu sosiaalihuollon palveluista saatuun maksusitoumukseen, tulee
ostolasku [&hettda alla nakyvaan laskutusosoitteeseen:

Laskutusosoite OVT-tunnus
Lapsiperheiden, vammaisten ja tyoikaisten
palvelut

[ta-Uudenmaan hyvinvointialue sosiaality6 003732213393410
PL 938
00074 CGl

Operaattorina toimii CGlI
Operaattoritunnus:
00370357509

Y-tunnus: 3221339-3

Effector ostopalvelut: Laskulla tulee olla EF-alkuinen viite joko kentassa viitteenne tai tilausnumero.

Henkilbtietoja sisaltavien ostolaskujen liitteet voi Iahettaa salattuna séhkopostina
osoitteeseen ostolaskut@itauusimaa.fi tai turvapostina osoitteeseen talous@itauusimaa.fi

Turvapostin lahettaminen:

Mene sivulle www.turvaposti.fi.
Kirjoita kenttaan "laheta turvapostia vastaanottajalle” vastaanottajan sahkdpostiosoite,
talous@itauusimaa.fi ja klikkaa "Laheta”.

Vaihtoehtoisesti voit liittdd suoraan selaimeen osoitteen
https://www.turvaposti.fi/viesti/talous@itauusimaa.fi

Kirjoita avautuvan nayton ylimpaan kenttaan oma sahkdpostiosoitteesi, johon
saapuu Turvaposti-palvelimelta Iahetyksesi vahvistuspyynto.

Kirjoita viesti ja liitd mahdollinen liite/liitteet. Liitteiden yhteenlaskettu enimmaiskoko on 100
Mb. Klikkaa "Laheta”.

Turvaposti-palvelimelta saat vahvistuspyynndn sahképostiosoitteeseesi, joka sinun pitaa viela
kuitata klikkaamalla viestissa olevaa linkkia. Viesti Iahtee vastaanottajalle vasta tdman
kuittauksen jalkeen.

Toimittajaportaali:

Toimittajat, joilla itsellaan ei ole kaytossa sahkoiseen laskutukseen soveltuvaa ohjelmistoa,
voivat luoda laskunsa aitoina verkkolaskuina CGl:n toimittajaportaalin avulla.
Toimittajaportaaliin voi liittya 1ahettamalla pyynndn sahkdpostiosoitteeseen
talous@itauusimaa.fi. Viestissa tulee olla yrityksen nimi, y-tunnus ja vastuuhenkilon
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sahkopostiosoite. Sahkopostiosoitteen tulee olla henkilékohtainen.

Sahkopostitse lahetetyt laskut:

Mikali toimittaja Iahettaa laskuja sahkopostilla, tulee ne toimittaa PDF-muotoisena
sahkopostiosoitteeseen: ostolaskut.fi@cgi.com tai purchaseinvoices.fi@cgi.com.
Laskun vastaanottaja-kentassa tulee olla osoitteena: 1ta-Uudenmaan
hyvinvointialue, PL 936, 00074 CGI. Skannauspalvelu ei ota laskua kasittelyyn, jos
osoite on virheellinen.

Yksi sdhkdposti voi sisaltdd useita PDF-tiedostoja, mutta yhdessa PDF-tiedostossa tulee olla
vain yksi lasku ja siihen mahdollisesti kuuluvat liitteet. PDF-tiedostossa pitaa olla samat
osoitetiedot kuin paperilaskulla.

Laskutusosoitteisiin ei saa lahettdd muuta aineistoa kuin laskuja liitteineen.

Maksuaika:

Pyydamme huomioimaan, ettd laskun tulisi olla meillda mielellddn 14 pv ennen laskun
erapaivaa, silla laskun kasittely isossa organisaatiossa vie oman aikansa.

Yhteystiedot

Talousosaston sahkopostiosoite on talous@itauusimaa.fi
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